《会计学专业综合实验2》教学大纲
Enterprise Accounting Comprehensive Experiment 2
课程代码：BK030010          学时：96         学分：3
适用专业：会计学                       课程性质：必修
撰稿人：袁建华 刘新芝 杨永淼  崔红      审定人：袁建华

一、实验课的性质与任务
本课程是面向经济管理学院会计专业开设的一门必修实验课程，根据会计专业本科培养方案与教学计划的安排，会计本科专业的学生在系统学习了《中级财务会计》《成本会计》《审计基础》《会计电算化》之后，进行的综合性实验。本课程是会计专业本科培养的重要环节，对于培养学生实践动手能力、巩固加深对理论知识的理解、对培养从事财会工作的职业道德和工作作风都具有举足轻重的作用。　
实验的任务在于使学生深入掌握和理解有关基本理论、基本方法及理论应用与实践，切实锻炼同学们从事会计、审计工作的实际操作能力，提高学生会计的操作技能及分析问题、解决问题的能力。

二、实验目的与要求

实验的目的在于切实锻炼学生从事会计、审计工作的实际操作技能，提高分析问题、解决问题的能力。
本综合实验主要以某一制造企业某一时期经济业务的实际资料为例，要求学生进行填制记帐凭证，登记帐簿，进行成本计算，纳税申报，会计报表编制及报表分析等一系列的手工操作训练。在此基础上运用会计电算化理论与方法，完成整个会计核算程序的工作。进而运用审计基础理论与方法完成审计实训。
本课程要求学生对实验中所涉及的会计、审计基本理论、知识、方法应全面、准确理解和掌握；对实验中所运用到的程序和方法应掌握，并能恰当地运用到有关会计、审计工作中；对实验中所进行的启发性的分析，以及实验中所隐含的具有思考性的问题，应能结合自己的会计、审计理论学习和实验，形成自己的理解和观点。切实提高从事会计、审计工作的实际操作技能，提高分析问题、解决问题的能力。

三、实验项目设置情况

	序号
	实验项目名称
	学时
	开出要求
	实验项目类型

	
	
	
	必做
	选做
	基础型
	综合设计
	研究创新

	
	
	
	
	
	演示
	验证
	
	

	1
	财务会计与成本会计综合实验
	48
	√
	
	
	
	√
	

	2
	会计信息系统基础设置上机实验    
	4
	√
	
	√
	
	
	

	3
	日常会计处理上机实验
	8
	√
	
	
	
	√
	

	4
	期末会计事项处理上机实验
	4
	√
	
	√
	
	
	

	5
	财务会计报表编制上机实验  
	4
	√
	
	√
	
	
	

	6
	财务会计中Excel应用上机实验  
	4
	
	√
	√
	
	
	

	7
	审计业务承接与规划
	8
	√
	
	
	√
	
	

	8
	审计风险、审计法律责任与审计质量控制
	10
	√
	
	
	
	√
	

	9
	审计报告
	6
	√
	
	
	√
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


四、各实验项目教学内容

实验项目一：财务会计与成本会计综合实验                     48学时
（一）实验目的要求

通过实验使学生熟悉整个会计工作程序和方法，能正确填制凭证，正确设置与登记账簿，正确编制会计报表。实验总结报告要真实完整。

（二）实验材料和仪器设备

会计凭证、账页、刀子、胶水、尺子、计算器、档案袋等。

（三）实验内容

1、根据资料设置有关总账和明细账，登记月初余额。

2、根据有关经济业务，逐笔编制记账凭证。

3、根据记账凭证和所附原始凭证，登记日记账和明细账，并进行月结。

4、采用科目汇总表账务处理程序，登记总账。

5、进行总账、日记账、明细账的相互核对。

6、写出实验小结。

实验项目二：会计信息系统基础设置上机实验                 4学时
（一）实验目的要求

通过本次实验，目的在于使学生熟练财务系统基础设置的有关操作；要求掌握账务处理初始化以及主要功能模块计的原理及方法，了解账务处理初始化操作步骤及数据流程。

（二）实验材料和仪器设备

案例资料、计算机及其外设、财务软件。
（三）实验内容

1．创建企业账套

2．账套维护

3．操作员及权限管理

4．定义企业机构

5. 定义总账系统参数                                   

6. 设置会计科目及凭证类别等                            

7. 设置项目管理的大类、目录等                                    

8．客户档案与供应商档案的设置                      

9．应收款管理系统的初始设置

10．应付款管理系统的初始设置                    

11．薪资管理系统的初始设置                                

12．固定资产管理系统的初始设置

实验项目三：日常会计处理上机实验                     8学时

（一）实验目的要求 
通过本次实验，目的在于使学生熟练日常会计处理的有关操作；要求掌握日常账务处理系统以及主要功能模块的原理及方法，了解日常账务处理系统的操作步骤及数据流程。

（二）实验材料和仪器设备

案例资料、计算机及其外设、财务软件。
（三）实验内容

1. 填制凭证                                     

2. 设置常用摘要和常用凭证

3. 修改凭证

4. 作废或删除凭证

5. 出纳签字

6. 审核凭证

7. 主管签字                                       

8. 查询凭证

9. 生成科目汇总表

10．总账系统的记账

11．总账的查询

12．生成科目发生额与余额表

13．明细账的查询

14. 销售发票的填制、审核等

15．收款单的填制、审核等

16. 采购发票的填制、审核等

17. 付款单的填制、审核等

18. 核销处理的程序和方法

19．工资数据调整

20．个人所得税计算与申报

21．工资数据计算与汇总

22．查看工资分钱清单

23．银行代发工资的有关设置

24．固定资产增减的有关设置

25．固定资产变动的有关设置

26．固定资产折旧的计提

   实验项目四：期末会计事项处理上机实验                         4学时

（一）实验目的要求 
通过本次实验，要求掌握期末账务处理的原理及方法，了解期末账务处理系统的操作步骤及数据流程。目的在于使学生熟练期末会计事项处理的有关操作。

（二）实验材料和仪器设备

案例资料、计算机及其外设、财务软件。
（三）实验内容

1. 总账系统转账生成的程序                      

2. 应收款系统转账生成的程序

3. 应付款系统转账生成的程序

4．固定资产系统转账生成的程序

5. 薪资系统转账生成的程序

6. 总账系统对账、结账处理的程序

7. 应收款系统对账、结账处理的程序

8. 应付款系统对账、结账处理的程序

9．固定资产系统对账、结账处理的程序

10. 薪资系统对账、结账处理的程序

  实验项目五： 财务会计报表编制上机实验                         4学时

（一）实验目的要求 
通过本次实验，要求掌握报表处理的原理及方法，了解报表处理系统的操作步骤及数据流程。目的在于使学生熟练财务会计报表编制的有关操作。

（二）实验材料和仪器设备

案例资料、计算机及其外设、财务软件。
（三）实验内容                             
1．创建报表

2. 设计报表格式

3. 设计报表公式

4. 生成常用报表模板

5．调用报表模板

6．修改报表模板

7．报表数据处理

8. 报表汇总                                        

9. 报表输出                                         

10.生成会计报表

11. 图表分析                                         
  实验项目六： 财务会计中Excel应用上机实验                     4学时

（一）实验目的要求 
通过本次实验，要求掌握利用Excel软件建立财务分析模型的原理及方法，了解建立长期借款筹资决策模型和固定资产更新决策模型的操作步骤及数据流程。目的在于使学生熟练Excel在财务会计应用中的有关操作。

（二）实验材料和仪器设备

案例资料、计算机及其外设、财务软件。
（三）实验内容

1. Excel的启动、退出及窗口的基本操作

2．工作表的创建、保存

3．工作表的编辑

4．工作表格式设置 

5．工作簿管理

6．建立有关的财务函数

7. 编辑数据列表

8．数据排序

9．数据筛选

10．统计计算

11．数据透视表的应用

12. 应用Excel生成财务指标计算表
13．应用Excel进行图形分析

14．应用Excel编制财务分析报告

15．应用Excel建立有关的财务分析模型

实验项目七：审计业务承接与规划                         8学时
（一）实验目的要求

让学生了解审计业务承接过程中如何了解客户，对客户的信息进行综合分析，并对自身的风险承受能力进行自我评价，从而决定是否承接该业务。在业务承接过程中如何签订审计业务约定书，对审计项目如何进行规划，确定重点审计领域和应采取的审计策略，如何进行合理的人员分工和恰当的时间安排。通过本实验，学生对整个审计准备阶段的业务内容有完整的印象，并可进行相关的实务操作。重点是审计业务约定书的签定和审计计划的制定。
（二）实验材料和仪器设备

审计软件和案例库

（三）实验内容

1、审计业务的承接

（1） 业务承接中了解客户。 

（2） 针对客户所在的行业和客户自身的情况进行审计风险分析，以决定是否承接业务。 
（3） 审计业务约定书的格式与内容。 
（4） 审计业务约定书的签订。 
（5） 审计业务约定书的作用。
2、审计业务的规划
（1） 审计组的组成。 
（2） 审计风险的初步评估与重要性水平的初步确定。 
（3） 审计重点领域和审计策略的确定。 
（4） 审计时间安排。 
（5） 审计人员分工

实验项目八：审计风险、审计法律责任与审计质量控制        10学时       
（一）实验目的要求

让学生了解审计工作中所存在的风险，审计法律责任的界限和责任的承担。审计职业组织如何进行质量控制。理解审计法律责任的有关理论问题，思考审计法律责任在实际中存在的消极和积极意义，确立、解除和避免审计法律责任的途径、措施等，进一步理解审计质量控制的理论和现实意义，了解影响审计质量的因素，掌握审计质量控制的程序和方法等。

 （二）实验材料和仪器设备
审计软件和案例库

（三）实验内容

1、审计风险与审计法律责任
（1） 审计法律责任的类型及其形成。 
（2） 审计法律责任的理论和现实意义。 
（3） 审计法律责任的确立、解除和避免。

2、审计质量控制

（1） 审计质量控制的重要性。 
（2） 影响审计质量的主要因素。 
（3） 审计质量控制的程序和方法。

实验项目九：审计报告                                    6学时       
（一）实验目的要求

掌握审计报告阶段的主要内容，运用该阶段的重点审计程序，编制审计差异调整表和试算平衡表，形成审计结论，撰写审计报告。
 （二）实验材料和仪器设备
审计软件和案例库

（三）实验内容

审计报告的构成要素，不同审计意见类型的不同特点，审计报告的编写过程和应注意的问题
五、实验报告要求

实验完毕，应用专门的实验报告纸，根据实验的内容及数据，及时而认真地写出实验报告。实验报告一般包括以下内容：

实验（编号）  实验名称

（一）实验目的与要求

（二）实验内容 

（三）实验步骤  应简明扼要地写出实验步骤流程。

（四）实验过程情况

（五）实验心得体会与问题讨论  包括实验过程中出现的问题、原因等进行讨论和分析，以提高自己的分析问题、解决问题的能力，也为以后的实验打下一定的基础。

六、课程考核方式及成绩评定

（一）考核方式
平时成绩：实验态度/实验资料/实验报告/其他；
结课后考试：操作测试。

（二）课程成绩评定办法
成绩构成：考勤30%//平时30%//考试40%
七、实验应配套的主要仪器设备及台（套）数（以一个实验教学班为标准）

实验台、实验椅、电脑各60张。实验工具如刀子、胶水、针、线、锥子等若干。

各种经济业务的原始凭证若干张。各种记账凭证、明细帐、总账，报表等若干张。

实验用相关软件
附：教学参考资料

1、选用的教材：

刘雪青《企业会计模拟实训（综合实训）》，东北财经大学出版社 2014。

2、主要参考书：
[1] 王新玲、汪刚,会计信息系统实验教程，清华大学出版社，2009年9月，第1版。

[2] 毛华扬，会计软件实验教程，清华大学出版社，2009年4月，第1版。

 [3] 李迎、吉珠, 会计电算化实验教程，中国时代经济出版社，2008年8月，第1版。

3、其他参考资料：

网络共享参考资源等。

